
附件1
  关于提交2019年下半年学位授予材料的说明
现将各学院（系、所）、学位评定分委员会提交2019年下半年学位授予有关材料要求说明如下：

一、各学位评定分委员会提交的材料
（一）纸质材料（A4纸，按顺序装订成册，封面为白色铜版纸）
1.分委员会会议议程、签到单

2.拟授予硕士学位有关材料

（1）第X分委员会第X次会议拟授予硕士学位研究生情况汇报

（2）第X分委员会第X次会议拟授予硕士学位决议

（3）第X分委员会拟授予硕士学位人员分类统计表
（4）第X分委员会拟授予硕士学位委员表决票汇总单（研究生信息管理系统导出）

3.建议授予博士学位有关材料

（1）第X分委员会第X次会议建议授予博士学位研究生情况汇报

（2）第X分委员会第X次会议建议授予博士学位决议
（3）第X分委员会建议授予博士学位人员分类统计表
（4）第X分委员会建议授予博士学位委员表决票汇总单（研究生信息管理系统导出）

4.会议记录

（二）电子材料（请按照分委员会名称和时间命名文件夹）

（1）第X分委员会第X次会议拟授予硕士学位研究生情况汇报

（2）第X分委员会拟授予硕士学位人员分类统计表

（3）第X分委员会第X次会议建议授予博士学位研究生情况汇报

（4）第X分委员会建议授予博士学位人员分类统计表

（5）第X分委员会建议授予博士/硕士学位人员科研成果统计表

二、各学院提交的材料

1.各类申请学位研究生学位信息采集表（通过“研究生信息管理系统”打印，并经研究生本人签名）。
2.留学生、在职攻读硕士学位及同等学力研究生，统一到指定地点拍照(北校区南门口西农数码冲印公司)。每人提交2张小2寸彩色照片（蓝色背景），并提交对应的电子照片（jpg格式，用身份证号、姓名命名），由学院清点后统一提交。
3.学位论文终稿纸质2本，其中版权页须有导师和研究生签名；电子稿为PDF格式，以姓名+论文题目命名，其中版权页有导师和研究生签名的扫描件，并以学院（系、所）为单位汇总成文件包（分博士、学术型硕士、专业学位硕士），同时提交按上述分类的研究生名单。
4.涉密论文研究生名单一份及保密申请表一式一份。
三、注意事项
1. 各分委员会填报有关信息时请勿更改表格，无信息填入的列仍需保留，以便信息汇总上报。

2.学位授予信息采集数据将通过“学位授予国家备案系统”上报教育部备案，用于学位证书网上查询，请各位研究生严格按照要求提交信息，各学院做好审查工作。

3.“学位论文学术不端行为检测系统”资源有限，每位研究生原则上查重次数不超过2次，请节约使用。
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